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Formato numeri

* Excel consente di formattare in diverso modo le celle,
per rappresentare al meglio il contenuto

* | formati piu comuni sono raggiungibili comodamente
dal menu:

®*  Home > Numeri
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Formati personalizzati

® Possiamo impostare formati personalizzati dalla
finestra "Formato numeri"

* Consiglio: partire dai formati presenti e modificarli

* Alcuni esempi:

®  #.##0,00;[Rosso]-#.##0,00
Rappresenta i numeri con 2 cifre decimali e i numeri negativi in
rosso

* [hh]:mm
Rappresenta ore e minuti superando il limite delle 24 ore
(es. "31:20"), utile per i risultati delle somme

*  [mm]
Rappresenta i minuti superando il limite dei 60 minuti (es. "90"),
utile per i risultati delle somme

ESERCIZIO
® Facciamo un po'di pratica...
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Carattere e allineamento

* Nel menu Home sono presenti le impostazioni per
carattere e allineamento:

Dimensione carattere

Font
Grassetto/Corsivo/Sottolineato
Colore carattere

Colore sfondo della cella
Allineamento verticale
Allineamento orizzontale

* Sisegnalano le meno conosciute:

Orientamento
Testo a capo

® Leimpostazioni piu comuni sono disponibili anche nel
Menu contestuale (Clic destro)

ESERCIZIO

® Facciamo un po'di pratica...
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ESERCIZIO
® Facciamo un po'di pratica...
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Copia formato

® Usare "Copia formato" per applicare rapidamente la
stessa formattazione, ad esempio colore, stile e
dimensioni del carattere o stile del bordo, a piu parti di
testo o elementi grafici

® Copia formato consente di copiare tutta la
formattazione da un oggetto e applicarla a un altro
(puo essere considerata come copia e incolla per la
formattazione)

* Copia formato funziona una sola volta ("incolla il
formato" una volta sola)

®* Per modificare il formato di piu selezioni nel
documento bisogna fare doppio clic su Copia formato
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Menu "Formato celle"

* Il menu "Formato celle" contiene ulteriori impostazioni
relative a:
®*  Numero
* Allineamento
® (Carattere
* Bordo
* Riempimento (sfondo della cella)

® Protezione (per bloccare/sbloccare le celle, utile quando
proteggiamo il Foglio)

® Per accedere al menu "Formato celle" :

® Cliccare sulle ulteriori impostazioni (freccia in basso a destra)
nelle sezioni "Carattere", "Allineamento" o "Numeri" del Menu
Home

* CTRL+1
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di lavoro:

Visualizzazioni e zoom

Normale (visualizzazione predefinita)
Pagina e layout

Anteprima interruzioni di pagina
[

Consente di regolare lo zoom

Comandi completi nel menu "Visualizza"
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Blocca riquadri

* In fogli con numerose righe e colonne &€ comodo poterne
bloccare una parte (es. la prima riga, la prima colonna, la
prima riga e la prima colonna) e scorrere il resto del foglio

® Funzionalita accessibile da:
®  Visualizza > Blocca riquadri
®* Comandi disponibili:
*  Blocca riga superiore
® Blocca prima colonna

®  Blocca riguadri. Blocca le colonne a sinistra e le righe sopra alla cella
selezionata

Per sbloccare usare il comando:
®* Sblocca riguadri

ESERCIZIO

® Risorsa: Excel Base Sessione 3_Fatture.xlsx
1. Bloccate la prima riga

2. Sbloccate i riquadri

3. Bloccate la prima colonna

4

5

. Sbloccate i riquadri
. Bloccate la prima riga e la prima colonna
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I/mposta pagina

®* Menu "Layout di pagina"
® Impostazioni principali:
*  Margini
* Orientamento
®* Dimensioni
®* Impostazioni aggiuntive:
® Imposta pagina
* In"Imposta pagina" e nella visualizzazione "Layout di
pagina" (Visualizza > Layout di pagina) si possono
Impostare:

® |ntestazioni
* Pie dipagina
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|8 |8 |55 |0 BB R

o o | & || ||

|88

&

|85 2

Totale!
Importo IVA:
Totale da pagare:

N aNaaae
slaaza

:

Pronto @ 'ﬁ’,Accessibilila conforme
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Stampa titoli

* Se sivuole stampare una tabella con molte righe e/o

molte colonne e possibile far ripetere su ogni pagina:

®* Unaopiurigheinalto
®* Una o piu colonne a sinistra

® Perfarlo:
® lLayout di pagina > Stampa titoli

ESERCIZIO
® Risorsa: Excel Base Sessione 3_Vendite.xlsx

* Impostare il foglio per far stampare su ogni pagina la
prima riga

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati

Salvataggio automatico . IL),, (N" = D [Fz'. ~ Excel Bas... v /o @ Q = O X

Griglia Intestazioni I
L}

Temi ~ i [E Dimensioni v £ sfondo I:I]Altem: [ Visualizza Visualizza Disponi
¥ ~ ¥ [B Area di stampa v FE Stampa titoli E&] Proporzioni: [ stampa [J Stampa ¥

Temi Imposta pagina N Adatta alla pagina ~

Home Inserisci  Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida

[hD QOrientamento ¥ # Interruzioni ¥ E Larghezza

Opzioni del foglio [

fx | Data
D | E

[Vanditora | ~ |Reginne | v |Sattara | v |Fatturato | =

A 26/09/2014| Imposta pagina ? X
=i 26/09/2014
Ll 26/09/2014 Pagina Margini Intestazione/Pie di pagina
=1 29/09/2014

B 29/09/2014 Area di stampa: +
WA 29/09/2014|  Stampa titoli
Rl 30/09/2014 Righe da ripetere in alto: *
=l 01/10/2014

il 02/10/2014 Colonne da ripetere a sinistra: *
5N 03/10/2014

— Stampa

g} 06/10/2014|

[ER 05/10/2014 [ Griglia Commenti e note: | (nessuno} ~
jZy 06/10/2014 [] Bianco e nero i N ——

— Errori cella come: | visualizzati v
pEN 07/10/2014 (] Qualita bozza

E 07/10/2014 E] Intestazioni di riga e di colonna

g4 08/10/2014

iEY 09/10/2014)  ©rdine dipagina

ji:N 10/10/2014 forita i ;

E 1072014 g Priorita verticale E‘é’ E E-‘E‘é

el Priorita orizzontale |l =R==

PYN 13/10/2014 S=WEl =REE

PrR 14/10/2014

PEN 15/10/2014

pLy 15/10/2014

PEN 15/10/2014 Stampa... Anteprima di stampa Opzioni...
pis) 16/10/2014

PYN 16/10/2014

B0 101102014 ol
Pl 17/10/2014 | verar TrTa CaNCeNSTa | T 11090, Uy v
Pronto @ ﬁ,Accessibililé:conforme ﬁ E ——h— + 100%

>
- 00" ®
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Agenda

®* Formattazione ® Stampa
®* Formato numeri ® Imposta pagina
® Carattere e allineamento * Area di stampa e stampa titoli
* Bordi ®* Comandi di stampa
* Unisci/dividi celle ® Lavorare con i dati
* Copia formato * Trova e sostituisci
* Menu "Formato celle” * Utilizzo dei filtri
® Visualizzazione * Formattazione condizionale
* Comandi ® Struttura

* Blocca rigquadri

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati 25 . . Q
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Excel Base_Sessione 3_Vendite.xlsx « Salvato in questo PC

omandi di stampa o [
{a} Home %]

Stampa

B Nuovo
® Peraccedere ai comandi di stampa: o o
Stampante

.
Fl |e g Sta m pa l_AQ Condividi a—=. Microsoft Print to PDF
: : =
® Anteprima di stampa Pronta

- [o]e] stampante
Ottieni

* Utili le opzioni relative alla scala: comporen e

Stampa fogli attivi Rt [
@ Bt &
Consente di stampare solo i f... [CS/107201 Binchi Ve

Data [Venditore [Regione |
[25ICS0 Verdh P [c
Lorbaria [C

® Nessuna scala

Informazioni

* Adatta foglio in una pagina

Salva Fascicola copie

123 123 123

* Adatta tutte le colonne in una pagina

Salva con nome
e —

Orientamento verticale

® Adatta tutte le righe in una pagina

17/102014 | Neri
TR

Ad
Esporta 21 cm x 29,7 cm

Margini normali

Chiudi

In alto: 1,91 cm In basso: 1,9...

Nessuna scala

Stampa fogli con le dimensio...

P e )
et e
T R

Nessuna scala

% Stampa fogli con le dimensioni effettive

. Adatta foglio su una pagina
ﬁ Riduce le dimensioni della stampa per
adattarla a una singola pagina

Adatta tutte le colonne su una pagina

Account
Riduce le dimensioni della stampa in modo

da adattarla alla larghezza di una pagina

Opzioni

Adatta tutte le righe su una pagina
E Riduce le dimensioni della stampa in modo

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati 26
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Esercizio

® Cercare direplicare la formattazione del modello di
fattura nell'immagine a fianco in tempi
ragionevolmente brevi

* | modello deve poter essere stampato bene in formato
A4 (su una sola pagina)

® Inserire anche Intestazione e Pie di pagina a piacere

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati

X Salvataggio automatico . Il),, = D [,::l, v fatturav... v

File Home Inserisci  layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida

AP24 vl Jx~

Jo)

dalelc|o|e|Fleluli|s]k|r|m[n|olP|alR|s|T|u|v|w|x|y|z]|as|aB|Ac|AD|AE|AF|AG|aH|Al|AI|AK|AL AM|AN|) &

Fattura N.

Data

Pagamento (gg)
Data Scadenza

Descrizione Quantita E/Unita Sconto

Importo

Totale

Importo IVA

Totale da pagare

PN B e www | w w w8 oo o [ [ [ e e e e e e e [ [ | < .
c‘-4‘m‘m‘t‘w‘N‘»—-‘o‘w‘mlwlmlml#lwlw‘»—"D‘m‘m‘w‘m‘m‘#‘w‘wl»—-lc|'.a|-:c|~J‘m‘m‘4}‘w|w|»—-|c|ﬂ|‘“| l i il il il el

Fattura

Pronto @ ﬁ,Accessibililé:conforme
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Agenda

®* Formattazione ® Stampa
®* Formato numeri ® Imposta pagina
® Carattere e allineamento * Area di stampa e stampa titoli
* Bordi ®* Comandi di stampa
* Unisci/dividi celle ® Lavorare con i dati
* Copia formato * Trova e sostituisci
* Menu "Formato celle” * Utilizzo dei filtri
® Visualizzazione * Formattazione condizionale
* Comandi ® Struttura

* Blocca rigquadri

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati 28 . . Q
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: ?

| rova File Home Inserisci Layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida

fli' g % R Formattazione condizionale ¥ E /O

mesils (3~ 6 C 5~ A" A Alineamento | Numeri | P2 Formatta come tabella ¥ Modifica |  Add-ins
- S Lo A v * | [ stili cella~ v
o Pe r- ri Ce rca re : Appunti = Carattere stili Componenti...
®* Home > Trova e seleziona > Trova :
° 1| ID via Citth  CAP
CTRL + MA' USC + T 43-14127 ABAMONTI G. (Via privata) Milano 14127
[ H H 47-16986 ABANO (Via privata) Roma 16986
O pZ l On I * 47-13391 ABBAG. C. (Via) Roma 13391 )
° . .. . . . R . 30-11468 ABBADESSE (Via) Milano 11468
In: per cercare dati in un foglio di Iavqro o in un'intera cartella di 45.19918 | ABBAZIA (Via) caara 18018
lavoro, selezionare Foglio o Cartella di lavoro 38-14783 ABBIATEGRASSO (Piazza)  Genova 14788
R . X . X . . 41-14899 REPUBBLICA (Piazzadella)  Genova 14899
® Cerca: e possibile scegliere di eseguire la ricerca per righe 19-13127 MANTT . oo
H H H 22-18470 MANT(
(impostazione predefinita) o per colonne il o —
® Cercain: Per cercare dati con dettagli specifici, selezionare 12-15602 ABERY ) : i
_— K X o 24-15645 ABBAL Trova: Nessun formato impostato Formato...
Formule, Valori, Note o Commenti nella casella 22-19624 MANZ(
. . . . 44-13085 MANZ
° Maiuscole/minuscole: selezionare questa opzione per cercare 419843 MANZ; m Fogio gmiusmlef_minusm'e
dati con distinzione tra maiuscole e minuscole 016821 MANZ Cercn  rerighe Contrentaintero coniendta defa el
3 11-16069 MAPEIL i Formule Zioni <<
* Confronta intero contenuto della cella: selezionare questa 2517507 REGGl >
H H H H H H 37-18787 REGGI
opzione se si vogliono cercare celle contenenti solo i caratteri co1i110/cell e Chiudi
digitati nella casella Trova. 8-14099 REGINA MARGHERITA (Viale) Genova 1 T
. . : 15-13815 REGINA TEODOLINDA (Via) Genova
® Sesivuole cercare testo o numeri con una 28-19545 REGNO TALICO (Viadel)  Milano
. . . . . 41-11719 REGUZZONIE. (Via) Carrara
formattazione specifica, selezionare Formato e quindi LIS RENAF (V) Carrara
. . . . D — . 9-14121 REINACHE. (Via Genova
selezionare le opzioni desiderate nella finestra di : 50-12311 REMBRANDTP. Vie) CAP  Cartara

dialogo o el

Pronto B 'f:?/ Accessibilita: conforme
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Trova

® Caratterijolly:
* Nei criteri di ricerca e possibile usare caratteri jolly, ovvero punto interrogativo (?) o asterisco (*)

® Usare il punto interrogativo (?) per trovare un singolo carattere, ad esempio s?t per trovare "sab" e
”Set”

® Usare |'asterisco (*) per trovare un numero qualsiasi di caratteri, ad esempio s*d trova "sad" e
"started"

ESERCIZIO
* Risorsa: Excel Base Sessione 3 Tabella clienti.xlsx
* Facciamo un po'di pratica...

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati 30 . . Q




.OOQ ®

L e L]
SOSt I tl I | S‘ I Inserisci  Layout dipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida ﬂ

Eﬁ A % 5 Formattazione condizionale ¥ E /O

Incolla [B ¥ | Carattere | Allineamento | Numeri @ Formatta come tabella ¥ Celle Modifica Add-ins
. v ¥ - - - Stili cella ¥ -
o Pe r S O St I t U re . | Appunti [ Stili Componenti aggiuntivi v
*  Home > Trova e seleziona > Trova : * vJ| Gtient
°* CTRL+ MAIUSC+S B | i citta
43-14127 ABAMONTI G. (Via privata) Milano 14127
. . . ” 'l " .
® Stessa logica e funzionamento di "Trova 47.16686 ABANO (Vi fato Roma 16668
PS . . . . . . 30-11468 ABBADESSE (Via) Milano 11468
Unica significativa differenza: 45-19518 | ABBAZIA (Via) carrara| 19515
| . n T . . 38-14788 ARRIATFGRASSO (Piazza)l Genova 14788
* L'opzione "Cerca in" permette di cercare dati solo nelle Formule 41/ Trova e sostituisci
;z: Trova Sostituisci
50'; Trova: ~ ‘ Nessun formato impnstatc ‘ Formato...
ESERCIZIO X ;j: Sostituisci con: v ‘ Nessun formato impostato ‘ Formato...
. . . . 224 oglio - Maiuscole/minuscole
® Risorsa: Excel Base_Sessione 3_Tabella clienti.xIsx 7 IR T
4_1i Cerca: Per righe v -
. ' . . 4
® Facciamo un po di pr atica... 0-1 Cercain:  Formule v Opzioni <<

11

25': Sostituisci tutto Sostituisci Trova tutti
37- S— . . . ‘
50-14710 REGINA GIOVANNA (Viale)... Milano 114710

8-14099 REGINA MARGHERITA (Viale) Genova 14099

15-13815 REGINATEODOLINDA (Via)  Genova 13815

28-19545 REGNO ITALICO (Via del) Milano 19545

41-11719 REGUZZONIE. (Via) Carrara 11719

1-14915 REINAF. (Via Carrara_14915

Pronto E Tf, Accessibilita: conforme
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Agenda

®* Formattazione ® Stampa
®* Formato numeri ® Imposta pagina
® Carattere e allineamento * Area di stampa e stampa titoli
* Bordi ®* Comandi di stampa
* Unisci/dividi celle ® Lavorare con i dati
* Copia formato * Trova e sostituisci
* Menu "Formato celle” * Utilizzo dei filtri
® Visualizzazione * Formattazione condizionale
* Comandi ® Struttura

* Blocca rigquadri

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati 32 . . Q
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Filtri automatici

* Per applicare i filtri automatici a una tabella, la tabella:
* Non deve avere righe vuote
®* Non deve avere colonne vuote
* Deve avere una riga di intestazione
® Per applicare i filtri:
®* Home > Ordina e filtra > Filtro
* CTRL+ MAIUSC + L
* Personalizzazioni dei filtri sulla base del contenuto della colonna:
* Filtri per testo
* Filtri per numeri
* Filtri per date
® Suggerimento:
* Aggiungere nella "Barra di accesso rapido" il comando "Cancella tutti i filtri"

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati 33 . . Q
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Filtri automatici

ESERCIZIO

* Risorsa: Excel Base Sessione 3 _Fatture.xlsx

* Filtrare le fatture contenenti il termine "Excel" nell'Oggetto

* Filtrare le fatture relative a Corsi

* Filtrare le fatture aventi importo superiore a € 10.000,00

* Filtrare le fatture di maggio 2024

* Filtrare le fatture relative a Corsi e aventi importo superiore a € 10.000,00

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati 34 . . Q
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Agenda

®* Formattazione ® Stampa
®* Formato numeri ® Imposta pagina
® Carattere e allineamento * Area di stampa e stampa titoli
* Bordi ®* Comandi di stampa
* Unisci/dividi celle ® Lavorare con i dati
* Copia formato * Trova e sostituisci
* Menu "Formato celle” * Utilizzo dei filtri
® Visualizzazione * Formattazione condizionale
* Comandi ® Struttura

* Blocca rigquadri

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati 35 . . Q
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X Salvataggio automatico .: = = D [él

. . . :
F O rl I I a tta Z | O n e CO n d | Z I O n a | e Filee Home |Inserisci layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida
f‘i X A g % ‘m Formattazione condizionale ¥ | | - p

Incolla g - Cara:tere Allineamento | Numeri F Regole evidenziazione celle > Mmfl'ifica Add-ins
. . . . .
® Selezionare l'intervallo di celle a cui applicare |a sppuni 5 e Comporent sagunivi
formattazione condizionale : =
. . . o |mp
[ ]
Home > Formattazione condizionale |ciente 1 CorsoExcetgase  13.9. Pt Saledhcolon
L. Cliente2 CorsoExcelAvanzato 5.0
* Reg0|e pl’edeflnlte Cliente 3 CorsoWord Base 1.4 Set di icone
Cliente 1 Corso Word Avanzato 6.0
® Regole evidenziazione celle Cliente4 Consulenza 13.q E Nuovaregola..
. . . Cliente2 Training on the job 5.5 Cancell I
Interessante la regola "Valori duplicati" Cliente 5 Corso + Training 154 B8 Cancellaregole
° R | . / ltimi lori Cliente4 Corso Word Base 25.0 [ Gestisci regole...
ego € prlml ultimi valori Cliente 1 Corso Excel Avanzato 8.500,00€ 19/03/2024
° : : Cliente3 Corso Excel Base 24.500,00 € 28/03/2024
Barra del datl Cliente 4 Sviluppo software 16.000,00 € 25/04/2024
Interessante |'opz|one "Mostr‘a Solo barra" 3 Cliente 5 Sviluppo software 21.000,00 € 04/05/2024
( it in "Gestisci le > Modifi | ,,) Cliente1 Formazione ondemand 13.000,00€ 09/05/2024
sttrovain estisci rego € odirica rego a... Cliente 4 Corso + Training 1.500,00€ 19/05/2024
° Scale d| Colorl Cl?entez Corso ElxcelBase 2.500,00€ 02/06/2024
Cliente1 Formazioneondemand 26.500,00€ 09/06/2024
° Setdimone 8 Cliente 3 Corso Excel Avanzato 3.000,00 € 22/06/2024
Cliente 4 CorsoWord Avanzato 9.500,00 € 07/07/2024
1 1 121 . Cliente 6 Consulenza 3.000,00 € 14/07/2024
® Perrimuovere la formattazione condizionale: Glente 6 _Consuenza 200,00¢ 1ansaoe
° H ] Cliente 2 CorsoWord Base 28.000,00 € 27/07/2024
Home > Formattazione condizionale > Cancella regole clerte = lcomautena 19.500.00 €| 30/07/2024
® E possibile cancellare le regole dalla selezione (l'intervallo di Cliente4 |Formazione on demand | 14.500,00 & 11/08'2n24
. . . . Cliente1 Corso + Training 1.500,00€ 28/08/2024
celle selezionato) o dall'intero foglio di lavoro . Cliente 3 Corso Word Avanzato___8.000,00 € 08/09/2024

Fogliol

'ﬁ’, Accessibilita: conforme
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Formattazione condizionale

ESERCIZIO

Risorsa: Excel Base Sessione 3_Fatture.xIsx

Evidenziare le fatture con importo maggiore di € 10.000,00
Evidenziare i valori duplicati nella colonna "Importo”
Evidenziare le 10 fatture dall'importo maggiore
Evidenziare le fatture aventi un importo sotto la media
Formattare la colonna "Importo" con la barra dei dati

Formattare la colonna "Importo" con la scala dei colori

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati
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Agenda

®* Formattazione ® Stampa
®* Formato numeri ® Imposta pagina
® Carattere e allineamento * Area di stampa e stampa titoli
* Bordi ®* Comandi di stampa
* Unisci/dividi celle ® Lavorare con i dati
* Copia formato * Trova e sostituisci
* Menu "Formato celle” * Utilizzo dei filtri
® Visualizzazione * Formattazione condizionale
* Comandi ® Struttura

* Blocca rigquadri

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati 38 . . Q
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Raggruppare i dati

® Se si ha un elenco di dati da raggruppare e riepilogare, e possibile creare una struttura di
un massimo di otto livelli

* E possibile usare una struttura per visualizzare rapidamente righe o colonne di riepilogo
o0 per mostrare i dati di dettaglio per ogni gruppo

* E possibile creare una struttura di righe, una struttura di colonne o una struttura di righe
e colonne

® Per impostazione predefinita:
* Le righe diriepilogo sono sotto il dettaglio
® Le colonne di riepilogo sono a destra del dettaglio

® Per modificare: Dati > Struttura > Impostazioni

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati 39 . . Q
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Raggruppare i dati

® Per raggruppare righe/colonne:
1. Selezionare le righe/colonne da raggruppare
/. Dati > Raggruppa > Raggruppa

® Per eliminare dei raggruppamenti:
1. Selezionare le righe/colonne da separare
/. Dati>Separa > Separa

® Per eliminare tutti i raggruppamenti:
® Dati > Separa > Cancella struttura

® Per espandere e comprimere i raggruppamenti:

® Utilizzarei comandi "+" e "-

Corso Excel Base | Sessione 3: Visualizzazione e formattazione — Lavorare con i dati 40 . . Q




X Salvataggio automatico .: ‘9" = D [é, » Excel Bas... v /O @ =

S u thta | e File Home Inserisci layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Guida
v (
RIS EEE

Recupera [a [a Ordinae | Strumenti | Previsione | Struttura

. ez Azioni Valute y -
. . . dati v E [‘é tutti ~ @ | filtra v dati v v
® Per calcolare automaticamente subtotali e totali Recupers e rsform dti_|Query e connession Tipi
complessivi in un elenco per una colonna usiamo il
Comando ”SU btotale” 1 Venditore | - |Regione - |Settore |- |Fatturato |~
Verdi Friuli Cancelleria| €1.650,00
® i Bianchi Lombardia |Cancellerial .. €750.00
Dati > Subtotale Neri Veneto | subtotali
. . . Rossi Lombard
® Perimpostare i subtotali: o PIe——
. . . . . . Bianchi Lombard: | Regione
® Indicare al cambiamento del valore di quale colonna inserire i verd Lombard | .
subtotali (es. al cambiamento di "Regione") e fP—
ATTENZIONE: E importate avere i dati ordinati come desidero Bianchi Friuli__ | Aggiungi subtotali a:
) ) o ) Verdi Frivi_ | [ ]pata
* Indicare quale funzione di riepilogo usare (es. Somma, Media) Bianchi __|Veneto | | Venditore
. . . Rossi Lombard %REQ'D"E
® Indicare su quale colonna calcolare i subtotali (es. Fatturato) Verdi Lombard | @R
. . . . . . Neri Veneto
® Indicare se sostituire i subtotali eventualmente presenti o ol oo
i i Rossi Lombard ’Egostituisci i subtotali correnti
d ggl un ge rl ! Verdi Friuli (] Interruzione di pagina tra gruppi
Verdi Trentino a Riepilogo sotto i dati
Neri Veneto
. T . Bianchi Friuli Ri i tutti oK Annull
® Per calcolare subtotali a piu livelli: N T
. L. Verdi Veneto Cancelleria| €1.520,00
® Usare il comando subtotale per ogni livello 2 15/10/2014Bianchi__|Veneto _|Cancelleria|€1.260,00] ;-
* Partire dal livello di aggregazione superiore < > Fogliol I -

Pronto @ Media: 22400,02841  Conteggio: 445 Somma: 3942405 B
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X Salvataggio automatico . ‘9" = D [é. ? v E. v ,o

E Se rCiZ i O File Home Inserisci Layoutdipagina Formule Dati Revisione Visualizza Svilupp; Gui
3 & @3 o L@i? B | BB | gF

Recupera [a [&" Ordinae | Strumenti | Previsione | Struttura

g Aggiorna Azioni Valute y -
) ) ) dati v % [!é tutti v [:% filtra v dati v v
® Risorsa: Excel Base_Sessione 3_Vendite.xlsx . ecvors e vastorma o auery e comnesion T i o
* g tabella riporta le fatture di ogni venditore e = 07’1‘1’2012
specificando Data, Regione e Settore Venditore -1|Reglone - [Seftors_~ jFafturato
* \Vogliamo raggruppare i dati a 2 livelli: N Totle c1o 9000
) Rossi Friuli Informatica| €4.800,00
1. Regione Rossi Friuli Cancelleria| _ €840,00
2. Venditore e
. e e g . Rossi Totale €8.195,00
® Per ogni raggruppamento (per entrambi i livelli) P9 20002014 verdi |l |Gancelleria| € 1.650,00
. . vER 06/10/2014 |Verdi Friuli Cancelleria €350,00
vogliamo calcolare la Somma e la Media delle Fatture P78 10/10/2014vorai_[Friol__|Gancolleria|_€3.540,00
LS 17/10/2014|Verdi Friuli Cancelleria| €1.650,00
* Nellimmagine a fianco una porzione di quello che B o iosotevadi i loaneslria] E3.54000
Vog//amo Ottenere 30/10;’2014 Verdi Friuli Cancelleria €1:590:00
i) 06/11/2014 Verdi Friuli Cancelleria| € 1.590,00
Verdi Media €1.782,50
° Provate Verdi Totale € 14.260,00

Friuli Media € 3.298,86
Friuli Totale €72.575,00
Bianchi Lombardia |Cancelleria €750,00
Bianchi Lombardia |Informatica| €2.240,00
Bianchi Lombardia |Cancelleria €750,00
Bianchi Lombardia |Informatica| €2.240,00
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